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Положение 

О порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления обучающихся 

(слушателей) в ОЧУ ДПО «УКЦ «Проектная ПРАКТИКА» 

 

I ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение о порядке и основаниях перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся (слушателей) (далее — Положение) определяет порядок и 

основания перевода, отчисления и восстановления обучающихся (слушателей) в ОЧУ 

ДПО «УКЦ «Проектная ПРАКТИКА» (далее — Учреждение). 

1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом 

Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 24.03.2025 № 266 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по дополнительным профессиональным программам», постановлением Правительства 

Российской Федерации от 15.09.2020 № 1441 «Об утверждении Правил оказания платных 

образовательных услуг», Уставом Учреждения. 

1.3. Действие Положения распространяется на обучающихся (слушателей), 

осваивающих дополнительные профессиональные программы (программы повышения 

квалификации и программы профессиональной переподготовки) (далее — обучающиеся, 

слушатели). 

1.4. Перевод, отчисление и восстановление обучающихся оформляются 

распорядительным актом (приказом) руководителя Учреждения. С даты, указанной в 

приказе, возникают, изменяются или прекращаются права и обязанности обучающегося, 

предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными 

актами Учреждения. 

II ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ ПЕРЕВОДА СЛУШАТЕЛЯ 

2.1. Перевод слушателей с одной программы дополнительного профессионального 

образования на другую внутри Учреждения (далее – Перевод) производится на 

основании личного заявления слушателя. 

2.2. Перевод возможен: 

2.2.1. в период изучения вводных тем образовательной программы; 

2.2.2. при наличии частичного соответствия содержания планирования и объема 

образовательных программ. 

2.3. В случае перевода по п. 2.2.1 Порядка отчисления и восстановления 

обучающихся и Учреждение, по обоюдному согласию, вносят изменения в Договор об 

оказании платных образовательных услуг (далее – Договор), заключенный со 

слушателем, в части изменения названия образовательной программы, ее объема 

(количества часов), сроков оказания услуг и их оплаты. 
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2.4. В случае перевода по п. 2.2.2 Порядка проводится анализ соответствия 

освоенных слушателем тем (по документам учета результатов освоения слушателем 

образовательных программ), требованиям учебного плана другой образовательной 

программы по содержанию и объему в часах. 

По результатам этого анализа в договор, заключенный с слушателем, вносятся 

изменения в части названия образовательной программы, ее объема (количества часов), 

сроков оказания услуг и их оплаты. 

В случае если договор заключен с физическим и (или) юридическим лицом, 

заказывающим платные образовательные услуги для иных лиц, на основании договора, 

то возможность перевода должна быть обязательно согласована с ним в письменном 

виде. 

2.5. Решение о возможности перевода с одной формы обучения на другую 

принимается директором Учреждения при наличии данной формы обучения на 

основании личного заявления слушателя с указанием причин перевода. 

III ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ ОТЧИСЛЕНИЯ СЛУШАТЕЛЯ 

3.1 Образовательные отношения между слушателем и Учреждением 

прекращаются по основаниям, предусмотренными статьей 61 Федерального закона от 29 

декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» на основании 

приказа директора Учреждения или иного уполномоченного лица. 

3.2 Инициативой слушателя для отчисления является его личное заявление с 

указанием причины прекращения обучения. 

3.3 Отчисление, как мера дисциплинарного взыскания, может быть применено к 

слушателю старше 15 лет за неоднократное неисполнение или нарушение устава 

Учреждения, правил внутреннего распорядка, иных локальных нормативных актов по 

вопросам организации и осуществления образовательной деятельности, если иные меры 

дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и 

дальнейшее пребывание слушателя в Учреждении оказывает отрицательное влияние на 

других слушателей, нарушает их права и права работников Учреждения, а также 

нормальное функционирование Учреждения. 

Отчисление, как мера дисциплинарного взыскания, может быть применено к 

слушателю не позднее одного месяца после обнаружения нарушения. 

От слушателя должно быть затребовано объяснение в письменной форме, в случае 

отказа слушателя от объяснений в письменной форме составляется акт. Отказ от дачи 

объяснений не может быть препятствием к отчислению. 

3.4 Не допускается отчисление слушателя по инициативе Учреждения во время 

его болезни, отсутствия по уважительной причине. 

3.5 Права и обязанности слушателя и Учреждения, предусмотренные 

действующим законодательством и локальными нормативными актами Учреждения, 

прекращаются с даты отчисления слушателя из Учреждения. 

3.6. Учреждение после завершения обучения и прохождения итоговой аттестации, 

после издания приказа об отчислении слушателя в связи с завершением обучения выдает 

слушателю документ о квалификации (обучении) установленного образца. 

3.7. При досрочном прекращении образовательных отношений Учреждение после 

издания приказа об отчислении выдает лицу, отчисленному из Учреждения, справку об 

обучении в соответствии с частью 12 статьи 60 Федерального закона от 29 декабря 2012 

года № 273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 
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IV. ВОССТАНОВЛЕНИЕ ОБУЧАЮЩИХСЯ (СЛУШАТЕЛЕЙ) 

4.1. Лицо, отчисленное из Учреждения по инициативе обучающегося до завершения 

освоения дополнительной профессиональной программы, имеет право на восстановление 

для продолжения обучения в Учреждении в течение пяти лет после отчисления при 

наличии свободных мест (по аналогии с частью 1 статьи 62 Федерального закона от 

29.12.2012 № 273-ФЗ). 

4.2. Порядок и условия восстановления лица, отчисленного по инициативе 

Учреждения, определяются настоящим Положением в соответствии с частью 2 статьи 62 

Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ. 

4.3. Восстановление обучающегося осуществляется на основании письменного 

заявления, поданного руководителю Учреждения. К заявлению прилагаются документы, 

подтверждающие период обучения в Учреждении (при наличии), а также документы, 

предусмотренные локальным нормативным актом Учреждения, регламентирующим 

правила приема на обучение. 

4.4. Решение о восстановлении принимается Директором Учреждения с учетом 

наличия свободных мест, возможности продолжения обучения по соответствующей 

дополнительной профессиональной программе (в соответствующей группе) и отсутствия 

у заявителя непогашенной задолженности по оплате обучения. 

4.5. По результатам рассмотрения заявления издается приказ о восстановлении либо 

об отказе в восстановлении. Об отказе в восстановлении заявитель уведомляется в 

письменной форме с указанием причины отказа. 

4.6. Восстановление оформляется приказом Директора Учреждения. При отсутствии 

договора об образовании с восстанавливаемым лицом заключается новый договор об 

образовании. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством 

об образовании и локальными нормативными актами Учреждения, возникают с даты, 

указанной в приказе о восстановлении. 

4.7. При восстановлении заявителю может быть произведен зачет результатов 

освоения ранее пройденных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) в порядке, 

установленном локальным нормативным актом Учреждения. 

V.ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

5.1. Положение утверждается Директором Учреждения и вступает в силу с даты его 

утверждения. Изменения и дополнения в Положение вносятся приказом Директора 

Учреждения. 

5.2. Положение размещается на официальном сайте Учреждения в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 
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