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ПОЛОЖЕНИЕ 
о библиотеке в  

ОЧУ ДПО «УКЦ «Проектная ПРАКТИКА» 
 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

2.1. Библиотека в ОЧУ ДПО «УКЦ «Проектная ПРАКТИКА» (далее учебный 
центр) предназначена для поддержки деятельности учебного центра по реализации его про-
грамм обучения, путем обеспечения обучающихся учебно-методической и дополнительной 
литературой по профилю учебного центра. 

2.2. Библиотека обладает фондом литературы, которая предоставляется во вре-
менное пользование физическим лицам, для изучения на территории учебного центра. 

2.3. В своей деятельности библиотека руководствуется ФЗ от 29 декабря 2012 г. 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (далее – Закон № 273-ФЗ), приказами Ми-
нистерства образования РФ и настоящим Положением. 

2.4. Библиотека в своей деятельности руководствуется принципами общедоступ-
ности, запрещается цензура, ограничивающая право читателей на свободный доступ к биб-
лиотечным фондам. Библиотека доступна и бесплатна для всех категорий слушателей и со-
трудников учебного центра. 

2.5. Порядок доступа к фондам, перечень основных услуг и условия их предостав-
ления определяются в Правилах пользования библиотекой. 

 
2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ 

2.6. Полное и оперативное библиотечное и информационное обслуживание 
преподавательского состава и сотрудников учебного центра, слушателей курсов и семина-
ров. Обеспечение доступа к информации и знаниям, посредством использования библио-
течно-информационных ресурсов. 

2.7. Совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе внедрения 
новых информационных технологий и компьютеризации библиотечно - информационных 
процессов. 

2.8. Формирование библиотечного фонда в соответствии с профилем учебно-
го центра и информационными потребностями читателей. 

 
 

3. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ 
3.1. Бесплатно обеспечивает читателей основными библиотечными услугами на 

территории учебного центра: 
-оказывает консультационную помощь в поиске и выборе произведений печати и других 
документов; 
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- выдает во временное пользование произведения печати и другие документы из 
библиотечного фонда; 
-выявляет, изучает и уточняет потребности педагогов и других пользователей в литературе; 

3.2. Формирует фонд библиотечно-информационных ресурсов в соответствии 
с образовательными программами и учебными планами. Комплектует фонд учебной, науч-
ной, периодической, справочной литературы. 

3.3. Осуществляет учет и размещение фондов, обеспечивает их сохранность и режим 
хранения. 

4. ОРГАНИЗАЦИЯ И УПРАВЛЕНИЕ 
 

4.1. Руководство библиотекой осуществляет Администратор учебного центра, ко-
торый несет ответственность в пределах своей компетенции за организацию и результаты 
деятельности библиотеки в соответствии с функциональными обязанностями. 

4.2. График работы библиотеки устанавливается в соответствии с расписанием ра-
боты учебного центра, а также правилами внутреннего трудового распорядка. 

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ  
5.1. Библиотека имеет право: 

-самостоятельно определять содержание и формы своей деятельности в соответствии с за-
дачами, приведенными в настоящем Положении; 
-разрабатывать правила пользования библиотекой и другую регламентирующую докумен-
тацию; 

5.2. Библиотечные работники несут ответственность за: 
- сохранность фондов; 
- выполнение функций, предусмотренных настоящим Положением. 



 

ОЧУ ДПО «УКЦ «Проектная ПРАКТИКА» 
119530, г. Москва, шоссе Очаковское, д. 

28, строен.2, этаж 3, пом.III, ком. 8 
Тел./факс: +7 (495) 258-06-68 

www.pmpractice.ru 
education@pmpractice.ru 

 

 

©2021, Учебно-консультационный центр «Проектная ПРАКТИКА» 
3 

www.pmpractice.ru Тел: 8 (495) 258-06-68; e-mail: education@pmpractice.ru 
 

 
 

КАТАЛОГ БИБЛИОТЕЧНОГО ФОНДА 
по состоянию на 01.04.2016 

 
№ 
п/п 

Инвентаризационный 
номер книги 

Выходные данные книги 

1. ISBN 5-7502-0188-0 Уильям Р. Станек «Microsoft Internet Information Servises 5.0 Справочник 

Администратора» 

Издательство: «Русская Редакция» (2002), 464 стр. 
2. ISBN 978-5-370-00538-1 И.И.Мазур,В.Д.Шапиро,Н.Г.Ольдерогге,А.В.Полковников «Управление про-

ектами» — 6 е изд., стер. — М. : Издательство «Омега Л», 2010. — 960 с. : 

ил.,табл. — (Современное бизнес образование) 
3.  ISBN 5-318-00539-Х В. Богданов - Управление проектами в Microsoft Project 2002. Учебный курс 

; Издательство: Питер, 2003 г., 640 стр. 
4.  ISBN 5-7931-0319-8 А.К. Гультяев, Microsoft Office. Project Server 2003. Project Professional 2003. 

Управление корпоративными проектами Издательство КОРОНА принт, 2005 
г., мягкая обложка, 256 стр. 

5.  ISBN 5-902862-26-4 Формула времени. Тайм-менеджмент на Outlook 2007 
Издательство: Манн, Иванов и Фербер Год издания: 2006 г. Страниц: 224 с. 

6.  ISBN 978-5-9693-0241-9 А. В. Полковников, М. Ф. Дубовик 
Управление проектами. Полный курс МВА Издательство: Олимп-Бизнес Год 
издания: 2013 

7.  ISBN 5-01-001583 Паркинсон, Сирил Н. Законы Паркинсона 
Издательство: М.: Прогресс Переплет: твердый; 448 страниц; 1989 г. 

8.  ISBN 5-85880-514-0 В.М.Венявская,В.П.Зимина,Ю.М.Зюмин,Т.А.Мамедова,А.С.Мельников,О.В.
Турченко,В.С.Шведова"Англо-Русский словарь по экономике и бизнесу Из-
дательство: «Зевс» 1997 г. 

9.  ISBN 5-200-03139-7 Англо-русский словарь сокращений по компьютерным технологиям, инфор-
матике, электронике и связи: Около 19000 единиц / Черепанов А.Т. — 2-е 
изд., стер. - М.: Рус. яз., 2001. — 496 с 

10.  ISBN 5-85647-009-5 Т.Ротенберг,В.Иванова «Англо-Русский словарь американского сленга Изда-
тельство: М.: Инфосерв Переплет: твердый; 544 страниц; 1994 г. 

11.  ISBN 5-94387-099-7 Вебер,А.Д.,Шифрин С.И,Данилов А.Д. «Knowledge-технологии в консалтин-
ге и управлении предприятием» Издательство: Наука и техника  
Серия: «Отраслевой бизнес» 2003.-176 стр. 

12.  ISBN 5-94157-079-1 Власенко С. «Microsoft Word 2002. Наиболее полное руководство» Изда-
тельство: БХВ-Петербург Год издания: 2002 

13.  ISBN 978-5-98534-771-5 Сулейманов У. Правила охоты на "крыс", или Как бороться с внутрикорпо-
ративными хищениями Издательство: Ось-89Год выпуска: 2008 Кол. стра-
ниц: 144 

14.  ISBN 5-282-02312-1 Мазур, Шапиро, Ольдерогге: Девелопмент Издательство: Экономика, 2004 г. 
стр. 521. 

15.  ISBN 5-94774-218-7 Кобаяси Н. Введение в нанотехнологию Издательство: Лаборатория Базовых 
Знаний Год издания: 2005 

16.  ISBN 978-5-7749-0533-1 Бабаскин С. Я. Инновационный проект. Методы отбора и инструменты ана-
лиза рисков Издательство: Дело, 2014 г стр. 240  

17.  ISBN 978-5-904574-01-7 Козлов А. Методология управления Портфелем Программ и Проектов ЗАО 
«Проектная ПРАКТИКА», 2009. — 194 с.  

18.  ISBN 5-9614-0105-7 Мэри Пэт Маккарти, Тимоти Флинн Риск. Управление риском на уровне 
топ-менеджеров и советов директоров Издательство: Альпина Бизнес Букс  
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№ 
п/п 

Инвентаризационный 
номер книги 

Выходные данные книги 

2005 стр. 234 
19.  ISBN 5-85582-125-0 Джини Кортер, Аннетт Марквис Microsoft Project 2000 Издательство: Лори 

2001 г., 645 стр. 
20.  ISBN 5-901639-01-4 Управление проектами : Основы профессиональных знаний. Национальные 

требования к компетентности специалистов / А. В. Алешин, и др., Ассоциа-
ция Управления Проектами ; Ред. В. И. Воропаев . – М. : Консалтинговое 
Агентство "КУБС-Кооперация, Бизнес-Сервис", 2001 . – 265 с. 

21.  ISBN 5-904574-03-1 Авторский коллектив СОВНЕТ Управление проектами. Основы профессио-
нальных знаний. Национальные требования к компетентности специалистов 
Издательство: ЗАО «Проектная ПРАКТИКА» 2010 

22.  ISBN 985-489-123-2 Гейзлер П., Завьялова О. Управление проектами Издательство: КНИЖНЫЙ 
ДОМ 2005 г. стр. 286 

23.  ISBN 978-5-9614-1314-4 Л. Бассилди, Р. Чаран Искусство результативного управления Издатель:  
Альпина Паблишер Год издания: 2010 Страниц: 279 

24.  ISBN 978-5-91657-250-6 Бережливое производство + шесть сигм в сфере услуг : Как скорость береж-
ливого производства и качество шести сигм помогают совершенствованию 
бизнеса : пер. с англ. / Майкл Джордж. – М. : Манн, Иванов и Фербер, 2011. 
– 494 с. 

25.  ISBN 978-5-8459-1484-2, 978-
1-59059-730-9 

Фило Джанус  InfoPath 2007 для профессионалов Издание: Печатное, мягкий 
переплет Издатель:  Вильямс Год издания: 2009 Страниц: 272 

26.  ISBN 5-902681-01-4 Руководство к своду знаний по управлению проектами / PMBOK Guide Из-
дательство: Project Management Institute; 2004 стр. 238 

27.  ISBN 978-5-8459-1106-3 Эрик Верзух   Управление проектами. Ускоренный курс по программе MBA 
Издательство: Диалектика; 2007, стр. 480  
 

28.  ISBN 5-901028-17-1 Против богов: Укрощение риска / Пер. с англ. — М.: ЗАО «Олимп-Бизнес», 
2000. — 400 с.: ил. 

29.  ISBN 5-9900278-1-8 Стивен У. Фланнес, Джинджер Левин Навыки работы с людьми для мене-
джеров проектов Издательство Технологии управления Спайдер; 2004, стр. 
380 

30.  ISBN 5-85971-299-5 Разу М.Л.,Воропаев В.И.Управление проектом. Основы проектного управ-
ления. Учебник Издательство: КноРус, 2006 г., 768 стр. 

31.  ISBN 978-5-903545-02-05 Ларсон, Эрик У.Управление проектами: учебник: пер. с англ. Пятого, полн. 
Перераб. Изд./ Издательство "Дело и Сервис", 2013.-783 с. Доп. тит. Л. Англ. 

32.  ISBN 5-16-001955-3  Савицкая Г.В.Анализ хозяйственной деятельности предприятия: Учебник.- 
3-е изд., перераб. и доп. - М.:ИНФРА-М,2004.-425 с. - (Высшее образование). 

33.  ISBN 978-5-91292-105-6 Ильина О.Н. Системный подход к управлению проектами в организации: 
Монография / О. Н. Ильина. – Москва: Креативная экономика, 2012. – 208 с., 
илл. 

34.  ISBN 5-901639-01-4  Управление проектами : Основы профессиональных знаний. Национальные 
требования к компетентности специалистов / А. В. Алешин, и др., Ассоциа-
ция Управления Проектами ; Ред. В. И. Воропаев . – М. : Консалтинговое 
Агентство "КУБС-Кооперация, Бизнес-Сервис", 2001 . – 265 с. -  

35.  ISBN 5-7163-0109-6 Стэн Реймер, Майк Малкер - Active Directory для Windows Server 2003. 
Справочник администратора Издательство: Эком 2006 . – 329 с. - 

36.  ISBN 978-5-904574-02-4 Козлов А.С. Управление Портфелем Программ и Проектов: процессы и ин-
струментарий. — Издательство: ЗАО «Проектная ПРАКТИКА», 2010. — 356 
с. 

37.  ISBN 978-0-9899252-0-4 Author: SCRUMstudy "А Guide to the SCRUM BODY OF KNOWLEDGE 
(SBOK GUIDE) 2013 edition - 322  c. Publisher: VMEdu, Inc." 
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№ 
п/п 

Инвентаризационный 
номер книги 

Выходные данные книги 

38.  ISBN 0113310595 / 978-
0113310593 

Managing Successful Projects with PRINCE2® 
Год выпуска: 2009 Издательство: TSO 

39.  ISBN 978-5-9905548-3-2 Максин Д.Г. Разработка и внедрение системы управления проектной дея-
тельностью в организации Издательство: «НПК «Поток» 2015. —  с.132 

40.  ISBN 978-5-9905548-1-8 Авторский коллектив СОВНЕТ Управление проектами: Основы профессио-
нальных знаний, Национальные требования к компетентности специалистов 
(NCB – SOVNET National Competence Baseline Version 3.1) Издательство: 
ЗАО «Проектная ПРАКТИКА»  2014  . — 259 с. 

41.  ISBN 5-9693-0054-3 Ципес Г.Л., Товб А.С. Менеджмент проектов в практике современной ком-
пании — М.: Олимп - Бизнес, 2006. — 304 c. 

42.  ISBN 978-5-8018-0356-2 Грей, К.Ф.; Ларсон, Э.У.Управление проектами Издательство: ДиС 
2007. — 608 cтр. 

43.  ISBN 978-5-91134-394-1 Алиев В. С. Практикум по бизнес-планированию с использованием про-
граммы Project Expert. Учебное пособие Издатель: Инфра-М, Форум; 2007. 
— 288 cтр. 

44.  ISBN 978-5-9905548-0-1 IPMA OCB, Organizational Competence Baseline/ Требования к компетентно-
сти организации в области управления проектами 
М.: ОЧУ «УКЦ «Проектная ПРАКТИКА», 2014 – 137 c 

45.  ISBN 978-5-699-35935-6 Полковников, Дубовик: Управление проектами Издательство: Эксмо, 2011 
г.- 528 стр. 

46.   Словарь бизнес-сленга, Евгений Погребняк, 2003, 2004, 2005, 2006; 
Корпоративный словарь бизнес-сленга компании Schwarzkopf Россия, Окса-
на Авраменко, Диана Цухникас, 2003, 2004, 2006 

47.   Международный Стандарт по Управлению Проектами ISO 21500:2012 
48.  ГОСТ Р 54869-2011 Проектный менеджмент. Требования к Управлению Проектом (издание 

официальное) 
49.   Марковская Е. И. Организация финансирования инвестиционных проектов: 

теория и практика. – 
СПб.: Издательство Политехнического Университета, 2013. – 183 с. 

50.   И.С. Осетрова Управление проектами в Microsoft Project 2010- СПб: НИУ 
ИТМО, 2013.– 69 с 

51.  ГОСТ Р 54869-2011  Требования к управлению проектом 
52.  ГОСТ Р 54870-2011  Требования к управлению портфелем проектов 
53.  ГОСТ Р 54871-2011 Требования к управлению программой 
54.  ГОСТ Р 21 500-2012 Руководство по управлению проектами 
55.  ISBN 5-8199-0020-0;5-16-

000543-9 
Гальперин М.В. Автоматическое управление: Учебник.-
М.:ФОРУМ:ИНФРА-М,2004.-224 с.:ил.-(серия "Профессиональное образо-
вание") 

56.  ISBN 5-06-004133-6 Математические основы управления проектами: Учебн.пособие 
/С.А.Баркалов,В.И. Воропаев, Г.И.Секлетова и др. Под ред. В.Н. Буркова. –
М.:Высш. шк., 2005.-423 с.:ил. 

57.  ISBN 978-5-93208-192-1 Проектный менеджмент: Учебно-конультационный курс.-М.:ГУ «МИВТ-
Центр»; Лаборатория Базовых Знаний, 2007.-287 с.:ил.  

58.  ISBN 5-94723-774-1 Боровкова В.А. Управление рисками в торговле.-СПб.:Питер,2004.-288.:ил.-
(Серия «Теория  и практика менеджента») 
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